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	本报告的编制是在认真阅读理解《国家艺术基金项目资助管理办法》《国家艺术基金艺术人才培养资助项目经费管理办法（试行）》《资助协议书》及国家相关财务规章制度基础上，按程序和规定编制的。
一、本单位法定代表人、本项目负责人、财务部门负责人保证报告各项内容真实、客观，并承担由此引起的相关责任。
二、本单位已经组织项目管理人员、财务管理人员和项目负责人对本报告所有内容以及审计报告进行了审核，保证相关内容真实准确。
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二、审计报告原件
要求：1、审计报告原件可以单独提供，也可以装订在此处。
2、审计机构应严格按照国家艺术基金管理中心发布的《项目审计要点和审计报告格式》开展审计工作。
3、审计报告中若披露资金使用相关问题，项目承担单位应先进行整改，整改材料经审计机构审核后，同原审计报告一并提交（注：不得修改原报告内容）。
三、项目预算调整情况
要求：1、涉及预算调整的提供。未进行过项目预算调整的，此处写“无”。
2、凡与批复预算不一致的，均须提供如下佐证文件：
（1）国家艺术基金资助项目监督管理系统（经费部分）预算调整详情页截图；
（2）单位关于预算调整的说明（要求加盖公章）。

四、项目资金支出合同
要求：1、只需要提供国家艺术基金资助资金支出的相关合同，其他资金支出的相关合同可以不提供。
      2、与合作单位（如有）的合作合同（协议）。
3、合同按照预算科目顺序装订。
4、一份合同中若存在使用国家艺术基金资金和其他资金同时支出的情况。需要在合同醒目位置（或加页）注明：本合同使用国家艺术基金资金支出XX元，其他资金支出XX元。
五、资助资金支出相关凭证复印件
要求：1、只需要提供国家艺术基金资助资金支出的相关凭证，其他资金支出的凭证可以不提供。
2、每个科目(预算表中的末级)提供该科目单笔支出 5 万元(含)以上的凭证（记账凭证、原始凭证），如无，则需提供该科目实际支出至少20%金额的凭证。
4、支出凭证中若存在同时使用国家艺术基金资金和其他资金支出的，请完整复印该凭证。并醒目标明该凭证中与国家艺术基金资助支出相关的内容。
六、政府采购验收单或招标材料
要求：1、属于政府采购范围的提供
      2、不属于政府采购范围或者无相关材料的，此处写“无”标题不得删除。
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